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UCEL SPRACUVANIA OSOBNYCH UDAJOV

SPRAVNE KONANIE

1. Ucel spracavania osobnych tdajov:

Spravne organy su povinné chranit zaujmy Statu a spolo¢nosti, prava a zdujmy fyzickych
0s0b a pravnickych osob a dosledne vyZzadovat plnenie ich povinnosti.
Spravne organy su povinné svedomite a zodpovedne sa zaoberat kaZdou vecou, ktora je
predmetom konania, vybavit ju vcéas a bez zbytocnych prietahov a pouZit najvhodnejsie

prostriedky, ktoré vedu k spravnemu vybaveniu veci.

Spractivanie osobnych tdajov dotknutych osob sa uskutocnuje za ticelom:

e Zacatie spravneho konania — konanie sa zacina na navrh ucastnika konania alebo na

podnet spravneho orgdnu. Podanie mozno urobit pisomne v listinnej podobe alebo v
elektronickej podobe, alebo tstne do zapisnice. Z podania musi byt zrejmé, kto ho
podava, akej veci sa tyka a ¢o sa navrhuje. Podanie v elektronickej podobe podla
osobitného predpisu o elektronickej podobe vykonu verejnej moci musi obsahovat
identifikdtor osoby ucastnika konania podla osobitného predpisu o elektronickej
podobe vykonu verejnej moci. O zacati konania spravny orgdn upovedomi vsetkych
znamych ucastnikov konania; ak mu tcastnici konania alebo ich pobyt nie st1 znami,
alebo pokial to ustanovuje osobitny zakon, upovedomi ich o zacati konania verejnou

vyhlaskou.

e Zaslanie rozhodnutia, vyzvy a predvolania -Délezité pisomnosti, najma rozhodnutia,

vyzvy a predvolania, sa dorucuju do vlastnych rik adresatovi alebo osobe, ktora sa
preukdze jeho splnomocnenim na preberanie zasielok. Dorucenie verejnou vyhlaskou
pouZije spravny organ v pripade, ked tcastnici konania alebo ich pobyt nie st mu
znami, alebo pokial to ustanovuje osobitny zdkon. Dorucenie verejnou vyhlaskou sa
vykond tak, Ze sa pisomnost vyvesi po dobu 15 dni na tradnej tabuli spravneho
organu. Posledny den tejto lehoty je driom dorudenia. Spravny organ zverejiuje
pisomnost sticasne na svojom webovom sidle, ak ho ma zriadené a ak je to vhodné aj
inym sposobom v mieste obvyklym, najméa v miestnej tlaci, rozhlase alebo na docasnej

uradnej tabuli spravneho orgdnu na mieste, ktorého sa konanie tyka.

e Evidencie spravnych deliktov a inych spravnych konani- o tstnych podaniach a o

dolezitych ukonoch v konani, najma o vykonanych ddkazoch, o vyjadreniach
ucastnikov konania, o ustnom pojedndvani a o hlasovani spravny organ spise
zapisnicu. Zo zapisnice musi byt najma zrejmé, kto, kde a kedy konanie uskutocrioval,

predmet konania, ktoré osoby sa na niom zucastnili, ako konanie prebiehalo, aké
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navrhy boli podané a aké opatrenia sa prijali; v zapisnici o hlasovani sa uvedie aj vyrok
rozhodnutia a vysledok hlasovania. Zapisnicu podpisuju po precitani vsetky osoby,
ktoré sa na konani ztcastnili, a zamestnanec (¢len) spravneho organu uskutocnujuceho
konanie, zapisnicu o hlasovani vSetci pritomni ¢lenovia spravneho orgadnu. Odopretie
podpisu, dovody tohto odopretia a namietky proti obsahu zapisnice sa v nej

zaznamenaju.

e Nazerania do spisu osprdvnom konani - Pravo nazerat do spisu prinalezi

predovsetkym tcastnikom spravneho konania. Okrem tcastnikov spravneho konania
maju pravo nazerat do spisu aj zastupcovia ucastnikov spravneho konania (zdkonni
zastupcovia, opatrovnici, osoby na zdklade plnomocenstva, advokati), zacastnené
osoby, verejny ochranca prdv, komisar pre deti, komisar pre osoby so zdravotnym
postihnutim, ako aj iné osoby, ktoré preukazu opodstatnenost nahliadnutia do spisu.

Nazerat do spisu, robit si vypisy, odpisy a kopie mozno zasadne iba v pritomnosti
zamestnanca spravneho organu, aby nedochadzalo k neZiaducej manipuldcii so spisom
zo strany osOb nazerajtcich do spisu. O vyuziti tohto prava sa urobi v spise zdznam
obsahujuci tidaje o tom, kto a kedy do spisu nazrel, v pripade, Ze do spisu nazerd ina
osoba ako tcastnik spravneho konania, jeho zastupca, verejny ochranca prav alebo
zucastnend osoba, do spisu sa poznacia aj dovody nazretia. Ak sa osobe nazriet do

spisu nepovoli, zaznamena sa v spise aj tato skuto¢nost.

Podla stanoviska Uradu na ochranu osobnych tdajov Slovenskej republiky téastnik
spravneho konania ma v zmysle uvedeného z pohladu ochrany osobnych tdajov pravo

nazerat do spisu, ktory nie je anonymizovany, pokial osobitny zdkon neustanovuje inak.

Spravne organy postupuju v konani v stulade so zdkonmi a inymi pravnymi predpismi.
Su povinné chréanit zaujmy Statu a spoloc¢nosti, prava a zdujmy fyzickych osdb a pravnickych

0soOb a dosledne vyzadovat plnenie ich povinnosti.

Spravne organy su povinné svedomite a zodpovedne sa zaoberat kazdou vecou, ktora je
predmetom konania, vybavit ju véas a bez zbytoénych prietahov a pouzit najvhodnejsie

prostriedky, ktoré vedu k spravnemu vybaveniu veci.

2. Zakonnost spractivania osobnych udajov:

Osobné udaje sa spracovavaju na zaklade ¢lanku 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia Eurépskeho
Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych os6b pri spractivani osobnych tdajov
a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné

nariadenie o ochrane udajov).
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3. Zakonna povinnost spracivania osobnych udajov

e Zakon ¢.71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok)

4. Zoznam osobnych udajov:

e Za ucelom zacatia sprdvneho konania, evidencie spravnych deliktov ainych

spravnych konani a zaslania rozhodnutia, vyzvy a predvolania: meno, priezvisko,
titul, rodné ¢islo, adresa trvalého pobytu ticastnikov konania

e Za ucelom zacatia spravneho konania, evidencie spravnych deliktov a inych

spravnych konani a zaslania rozhodnutia, vyzvy a predvolania: meno, priezvisko,

titul, rodné ¢islo, adresa trvalého pobytu zakonného zastupcu,

e Za ucelom nazerania do spisu o sprdvnom konani: meno, priezvisko, titul, rodné

¢islo, adresa trvalého pobytu osdb nazerajucich do spisu.

5. Dotknuté osoby:
Ucastnici spravneho konania - fyzickd alebo pravnicka osoba, zdstupcovia ucastnikov
spravneho konania (zdkonni zastupcovia, opatrovnici, osoby na zdklade plnomocenstva,

advokati), zucastnené osoby, osoby nazerajice do spisu

6. Lehoty uloZenia osobnych udajov:

Spravne konanie — 10 rokov.

7. Opravneny zaujem prevadzkovatela:
Spracuvanie osobnych udajov za tcéelom opravnenych zdujmov prevadzkovatela sa

nevykondva.

8. Postup osobnych udajov do tretich krajin:
Osobné udaje sa do tretich krajin neposkytuja.

9. Technické a organizacné bezpecnostné opatrenia:

Organizacné a technické opatrenia na ochranu osobnych tidajov st spracované v internych
predpisoch prevadzkovatela. Bezpecnostné opatrenia sti vykondvané v oblastiach fyzickej
a objektovej bezpecnosti, informacnej bezpecénosti, Sifrovej ochrany informadcii, personalnej,
administrativnej bezpecnosti a ochrany citlivych informdécii, s presne definovanymi

pravomocami a povinnostami uvedenymi v bezpecénostnej politike.

10. Kategoria osobnych udajov:
Bezné osobné udaje.
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11. Zverejiiovanie osobnych udajov:

e Spravne organy su povinné na uradnej tabuli spravneho organu, na svojom
webovom sidle, ak ho maji zriadené alebo aj inym vhodnym sposobom
zrozumitelne a vcas informovat verejnost o zacati, uskutocnovani a o skonceni
konania vo veciach, ktoré st predmetom zaujmu verejnosti alebo o ktorych to
ustanovuje osobitny zdkon. Pritom st povinné ochranovat prdva a pravom
chrdnené zaujmy ucastnikov konania a inych os6b. Uradnd tabula spravneho

organu musi byt nepretrZite pristupnd verejnosti.

¢ Dorucenie verejnou vyhlaskou sa vykona tak, ze sa pisomnost vyvesi po dobu 15
dni na uradnej tabuli spravneho organu. Posledny den tejto lehoty je driom
dorucenia. Spravny organ zverejiiuje pisomnost stcasne na svojom webovom
sidle, ak ho ma zriadené a ak je to vhodné aj inym sposobom v mieste obvyklym,
najma v miestnej tlaci, rozhlase alebo na docasnej tiradnej tabuli spravneho organu

na mieste, ktorého sa konanie tyka.

12. Prijemcovia osobnych udajov (tretie strany):

Tretie strany Pravny zaklad

na zaklade ¢lanku 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia
Eurépskeho Parlamentu a Rady (EU) 2016/679

o ochrane fyzickych o0sob pri spractivani

Sud, organy ¢inné v trestnom konani

osobnych tidajov a o volnom pohybe takychto
udajov, ktorym sa zrusuje smernica 95/46/ES
(vSeobecné nariadenie o ochrane tdajov).na
zdklade zdkona ¢. 160/2015 Z. z. Civilny
sporovy poriadok, na zdklade zdkona 301/2005
Z. z. trestny poriadok v zneni neskorsich
predpisov

Iny opravneny subjekt (verejny ochranca | na zaklade ¢lanku 6 ods. 1 pism. c¢) Nariadenia
prav) Europskeho Parlamentu a Rady (EU) 2016/679
oochrane fyzickych o0s0b pri spracuvani
osobnych tdajov a o volnom pohybe takychto
udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES

(vSeobecné nariadenie o ochrane udajov).
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